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س1/  افتح الملف النصي .txtقيمة من سطح المكتب واكتب القيمة المذكورة فيه في مربع الإجابة المخصص للسؤال الأول في نموذج الإجابات ؟
ج/ من على سطح المكتب بالنقر بالزر الأيمن على رمز ملف قيمة > فتح أو بالنقر المزدوج على الملف ، ثم نكتب الموجود بمربع الإجابة .
س2/ إذا أردت البحث عن جميع الملفات التي يبدأ اسمها بكلمة مفك. ماذا ستكون صيغة البحث المستخدمة؟ اكتب إجابتك في مربع الإجابة المخصص للسؤال الثاني في نموذج الإجابات ؟

ج/   مفك*  ، طريقة كتابتها بمربع الإجابة بهذا الشكل ( نكتب مفك ثم * "Shift+رقم 8  الموجود بلوحة المفاتيح بالأعلى").   

س3/ اضغط على جدولة السؤال 3 ثم تعرّف على الرمز الذي يمثل المجلد بتحديد الخيار الموجود أعلاه ؟
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الجواب / ب .

س4/ تعرف على شريط القوائم في إطار السؤال 4 ، اكتب الإجابة الصحيحة ( أ، ب، ج، د ) في مربع الإجابة المخصص للسؤال الرابع في نموذج الإجابات ؟
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الجواب /  A  .

س5/ اضغط على جدولة السؤال 5  وغير حجم إطاره  ليصبح بعرض 4000 و بارتفاع 5000 (تقريباً) ؟
ج/ بالنقر والسحب لأطراف النافذة . * ملاحظة : لن تستطيع الحصول على 4000×5000 مهما حاولت ، وبالسؤال قال تقريباً ... يعني أكثر أو أقل بـ 5 فقط ، أنا حاولت وتستطيع أن تجعله 4005×4995  وهذي الإجابة الصحيحة *
س6/ اضغط على جدولة السؤال 6 و اختر الإجابة الصحيحة للسؤال التالي : ما فائدة تطبيق فحص الحاسب الآلي من الفيروسات ؟
تتأكد من عدم وجود أخطاء إملائية في الملف
تقوم باسترجاع نسخة سابقة من الملف من نسخة احتياطية
تقوم بتنظيف الملف من الفيروسات المعروفة
تقوم بإزالة أية بيانات غير ضرورية من الملف
س7/ اضغط على جدولة السؤال 7 ثم انقل رمز سلة المحذوفات بحيث يصبح في الزاوية السفلى اليمنى من الإطار ؟

ج/ باستخدام الفأرة بالنقر والسحب لرمز سلة المحذوفات إلى الزاوية السفلى اليمنى.
س8/ باستخدام التطبيق NCCZip افتح الملف المضغوط .zipأدوات\خفيفة\منتجات\ My documents \ nccwork ثم أضف الملف إلى المجلد .txtفهرس\منتجات\ My documents \ nccwork ؟
ج/ بالنقر على تبويب ضغط الملفات في الاختبار ، وننقر زر فتح وإتباع المسار المطلوب ثم بالنقر على الملف المضاف في الأسفل ، ثم النقر على زر استخراج وإتباع المسار المحدد ثم يظهر مربع نحدد خيار جميع الملفات وننقر على زر استخراج .
س9/ استخدم تطبيق فحص الحاسب الآلي من الفيروسات الذي تم تزويدك به لفحص المجلد  My documents \ nccwork ؟

ج/ بالنقر على تبويب فحص الفيروسات في الاختبار ، وإتباع المسار المطلوب ثم ننقر زر فحص الفيروسات .

س10/ أنشئ اختصاراً لملف .xlsفهرس المنتجات في المجلد
 \منتجات\ My documents \ nccwork ؟

ج/ نتبع المسار المستندات > nccwork > منتجات ، ثم النقر على ملف فهرس المنتجات بالزر الأيمن > إنشاء اختصار .     
س11/ استرجع ملف .docنظرة عامة من سلة المحذوفات ؟
ج/ من على سطح المكتب بالنقر على رمز سلة المحذوفات بالزر الأيمن > فتح أو بالنقر المزدوج على رمز سلة المحذوفات ، ثم بالنقر على ملف نظرة عامة بالزر الأيمن > استعادة .
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